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BENH VIEN CHUYEN Doc 1ap-Tw do-Hanh phic
KHOA TAM THAN
$6:.49 /QD-BV Bac Liéu, ngay A6 thang osnam 2025
QUYET PINH

Quy ché hoat dong Ban bién tdp Website Https: bvskttbaclieu.vn
Bénh vién chuyén khoa Tam thin tinh Bac Liéu

GIAM POC BENH VIEN CHUYEN KHOA TAM THAN

Can cir Ludt Céng nghé thong tin 2000,

Can ci Théng tw s6 24/2011/TT-BTTIT ngay 20/9/2011 cua Bo Thong
tin va Truyén théng quy dinh vé viée tqo lap, st dung va luu triv dit liéu dic ta
trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir ciia co quan nha nude;

Cdan cu Quyet dinh sé 2185/QD-UBND ngay 29/11/2023 ciia Uy ban
nhan tinh Bac Liéu ve viée ban hanh Quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han
co cdu 16 chite va méi quan hé cong tac cua Bénh vién Chuyén khoa Tam than
tinh Bac Liéu triec thude S¢ Y té tinh Bac Liéu,

Céin cit Quyét dinh s6 13/0P-BV ngay 10/02/2025 cua Giam doc Bénh
vién chuyen khoa Tém thén tinh Bac Liéu vé viéc thanh ldp Ban bién idp
Website ctia Bénh vién chuyén khoa Téam than;

Theo dé nghi ciia Phong Ké hoach Tong hop.
QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Ban bicn
tap Website Hitps: bvskttbaclieu.vn, Bénh vién chuyén khoa Tam than tinh Bac
Liéu va Phiéu d& nghi ding tin, bai viét 1én Website Hitps: bvskttbaclieu.vn
Bénh vién chuyén khoa Tam than tinh Bac Liéu”.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngdy ky ban hanh.

Pidu 3. Ban Giam dbc, phong Hanh chinh téng hop, phong Ké hoach tong
hop va cdc Khoa/phong c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Website Bénh vién;
- Luu: VT, HCTH.
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QUY CHE HOAT PONG
Ban bién tap Website Https: bvskttbaclieu v
Bénh vién chuyen khoa Tam than tinh Bac Liéu
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6.49/QD-BV ngay 46 thang tnam 2025
ciia Gidm doc Bénh vién chuyén khoa Tam than tinh Bac Liéu)

CIjIU’O'NG I
CHUC NANG, NHIEM VU

biéu 1. Chire nang, nhiém vu ctia Ban bién tip Website

Ban bién tap chiu trach nhiém vé viéc phé bién, cap nhat cac thong tin lén
Website cua Bénh vién chuyén khoa Tam than.

Bao dam ndi dung Website ctia Bénh vign dugc cdp nhét kip thoi, day du,
chinh x4c, dép Gmg nhu cau théng tin, phong pht vé néi dung; khong vi pham

thuan phong my tuc cia nguoi Viét va phap luat nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

C6 ké hoach dao tao, bdi dudng cho doi ngli bién tap vién, cOng tac vién va
cap nhat thong tin bang nhiéu hinh thc.

Hang thang phai c6 it nhat 01 (Mo#) tin/bai dugc kiém duyét va dang trén
Trang thong tin dién tir cia Bénh vién.

Cac thanh vién Ban bién tdp chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin duoc
Ban bién tap phan cong dam nhiém.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong

Ban bién tap hoat dong kiém nhiém, tham muu cho Gidam ddc vé viéc dua
cac thong tin [én Website. Noi dung thong tin phai dam bao chinh xdc va kip thoi.

Ban bién tép phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién. Cac thanh

vién thuc hién tdt phan cong viéc minh dam nhiém va tham gia thuc hién cong
viéc cua Ban bién tap.

) 'CHU’Q'NG IT
NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP
Diéu 3. Nhiém vu ciia Trudong Ban bién tap

Truéng Ban bién tép chiu trach nhiém chi dao bién tdp va kiém duyét noi
dung trude khi dang tai; dong thoi chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung cia
Trang thong tin dién t&r Bénh vién Chuyén khoa Tam than.

Dicu 4. Nhiém vu cia Pho trudng ban bién tip

Theo dbi diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, giai quyét nhimg me dé
co lién quan t6i thong tin dua Ién Website khi Truong ban vang hodc ty quyén.
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Phin cong cac thanh vién Ban bién tap thuc hién viéc bién tap thong tin
theo Iinh vuc dam nhiém.

Chiu trach nhiém trude Truong Ban bién tip vé cac ndi dung theo linh vuc
phu trach duge phan cong.

Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban bién tdp phén cong.

Tryc tiép chi dao hoat dong cua thu ky Ban bién (ap Website.

Ditu 5. Nhiém vu ciia cac thanh vién

Tich cuc tham muu, dé xuat va bién tdp ndi dung chuyén muyc theo vi tri,
chiic ning, nhiém vy, quyén han cua khoa phong truc thuoc Bénh.

Tham dinh ndi dung céc thong tin gl dén trude khi dua 1én Website.

[Khi phat hién ndi dung bai viét ¢ phan sai léch véi thuc té, thi Truong
(Phé) Ban dugc quyén chinh stra ndi dung bai vict va thong bdo cho thu ky biét
viée chinh stra nay khong lam thay ddi ndi dung cot 16i cua bai viet. Thu ky co

trach nhiém thong béo lai cho nguoi viét bai biét.

Chiu trach nhiém kiém duyét thong tin dua 1€n mang thudc chuyén mon
cua don vi.

Thuc hién cac nhiém vu khic do Trudng Ban bién tap phén cong.

pidu 6. Nhiém vu ciia Chuyén vién cong nghé thong tin (Thu ky ban
bién tap)

Tbng hop thong tin do Truong ban bién tap phé duyét va chiu trach nhiém
déng tai, cAp nhat cac thong tin lén Website.

Bao mét tuyét ddi mat khau va chiu trach nhiém v& ndi dung thong tin dua
lén Website ding nhu noi dung da kicm duyét.

Theo ddi ndi dung, quan ly vé b cuc, hinh thire cua Website, dugc phép
thay doi giao dién, bo cuc, sap xép trang chu pht hop voi ting thoi diém, nhung
khéng anh huong téi néi dung Website.

B4o céo va dé xuét véi Ban bién tap cac bién phap xu ly sy cb xay ra (Néu
¢6). Thyc hién nhiém vu do Truong ban, ph6 Trudng ban phan cong.

X Iy k§ thuat Website, phén quyén quan tri, tap huén k¥ thuét dua thong
lin 1&n Website. Nghién ciu dé xuét phuong huéng va bién phap phét trien
Website.

- CHUONG I )
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Pidu 7. Cung cap va chiu trach nhiém ndi dung thong tin

- Céc khoa, phong, td, doan thé trong Bénh vién, ty theo chirc ndng, nhi¢m
vu quan ly ctia don vi minh ¢6 trdch nhiém cung cap ndi dung thong tin kip thoi va
chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cung cap.
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- Phai tuan thu theo cac nguyén tédc sau:
+ Chju trach nhiém vé ndi dung théng tin cta don vi minh cung cap.

+ Céc thdéng tin chung vé hoat dong ctia Bénh vién, thu ky co trach nhiém
liém tra va trinh lanh dao Ban bién tap duyét.

+ Puogc phép lay céc sb liéu, chi tiéu tir cac bao cao cua Bénh vién (Co ky
tén, dong dau) dé cap nhat lén Website.

+ Céac khoa, phong, td dugc phan cong cung cap thong tin can theo doi
thong tin hién co trén Website 8 bd sung, stra doi kip thoi.

+ Cac khoa, phong, 6 c6 thé dé xuit thém ndi dung co lién quan dén chirc
ning quan ly cua don vi minh.

+ Céc tin, dit liéu, hinh anh duoc suu tam trich din... tir cdc nguon thong
tin, tai liéu cua noi khéac phai ghi ro ngudn gbe trich.

- 86 lugng tin/bai cung, cdp hang thang: Mdi khoa/phong phai cung cap it
nhét 01 (Mo1) tin/bai/théng vé& Ban bién tip trwde ngay 20 hang thang dé Ban
bién tap lﬂem duyét thong tin va dang tai lén trang Thong tin dién tu Bénh vien.
Viéc cung, cap tin/bai hang thang cta cac khoa/phong duoc xem la mot trong
nhitng ndi dung Bénh vién danh gia, xép loai, xét khen thwong cua cac
khoa/phong.

- Cong doan co so va doan thanh nién cong san HO Chi minh cin cur
chuong trinh, ké hoach hang nim, khi td chirc hdi nghi, hdi thao, hop mat hodc
tham gia céc phong trio van nghé, thé duc, thé thao... thi phdi hop véi Ban bién
tap dé dang tin/bai hoat dong cua minh va phai chiu hoan toan trach nhiém Ve

nhitng ndi dung da cung cap.

Piéu 8. Pham vi, ndi dung théng tin quy dinh

- Noi dung théng tin dang tai trén trang chung Website Bénh vién dugc
thuc hién theo cdc diéu, khoan cta Théng tu so 09/2014/TT-BTTTT ngay I8
thang 8 nam 2014 cua B Thong tin va Tluyen thong quy dinh chi tiét vé hoat
dong quan ly, cung cAp va st dung dich vu ndi dung thong tin trén Trang thong
tin dién t& va mang xa hoi.

- Céc bai viét trén website bao gom céc the loai:

+ Bai chuyén mon: Bal viét vé chuyén moén nghi€p vy duoc nghién ciu,
cap nhét chinh xac. Bai viét rd rang, xuc tich, dé hiéu, do dai khoang 500 dén
1000 tir, kém hinh anh minh hoa va bang biéu.

+ Bai gido duc stc khde: Noi dung bai viét nham néng cao kién thuc, thay
ddi thai do va thuc hanh cac hanh vi lanh manh de bao v¢ va néng cao suc khoe
cho cd nhén, gia dinh va cong dong. Noi dung ngan gon, 10 rang, dé hidu. Bai viét
tir 300 dén 1000 tir, | dén 3 hinh anh di kém lién quan.

+ Bai tin tic: Pang tai thong tin vé cac hoat dong, su kién da va dang dicn
ra ¢6 lién quan dén Bénh vién. Thong tin c6 thé duge cung cép thong qua nhiéu
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phuong ti¢n khéc nhau: In an, phét thanh tr uyén hinh, théng tin dién (tr hodc qua
161 ké cia cée nha quan sat va nhan chting cho cic su kién.

+ Bai viét vé ca bénh nhan dién hinh: La bai viét ¢6 hinh anh di kém vé |
truong hop bénh ly phd bién (Dzen hinh) hogc mot ca bénh hiém gdp, dac biét.
Bai viét tir 300 dén 1000 tur, bt budc ¢6 hinh anh di kém.

+ Video: La ch110ng trinh ghi hinh tryc tuyén (Livest eam) hodc cac video
clip vdi muc tiéu cung céap thong tin, giai dap, giao luu néng cao kién thic va strc
khoe téi cong dong, gidi thidu, quang béa dich vu thim kham, diéu trj cda Bénh
vién....

+ Céc thé loai khac: Tin hoi nghi, anh céc hoat dong,bal phan anh, bai
tuong thuat, ghi nhanh, bai phong su diéu tra, phéng vén... nhim phuc vu cong
tac chuyén mon, NCKH quan ly cac hoat dong khac cua Benh vién déu phai tuén
thu cdc quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Bénh vién.

Dicéu 9. Hinh thite bai viét, quy trinh cung cap thong tin
a. Hinh thiie bai viét

- Bai viét duge dénh méy trén kh gidy A4.

- Font chit: Time New Roman.

- Tiéu dé: C& chit 18, in dam.

- Muc [6n va ndi dung bai: C& chit 14, in ddm. Céc myc lén danh sb
1,2,3,4... Khong danh sb la ma,

- Muc nho ¢6 thé dénh sb 1.1, 1.2, 1.3...

- Phén dén dét diu bai viét va tai liéu tham khao khéng dénh sb.

- Gian dong: Single: 1.0; Gifin doan: Before: 6pt. After Opt.

- Canh 1&: Trai 3em; Phai 2em; Trén 2em; Duéi 2em.

- Tén bai: Tén bai phai thé hi¢n rd rang va ngén gon dic diém chinh cua
bai gui dédng,.

- Tén téc gia: Ngay bén duéi tén bai 1a ho va tén cla tAt ca céc tac gia bai

bao, (Khdng ghi chung chung “va céng su”) va tén Khoa/phong, chirc danh,
Gmail va so dién thoai dé tién viéc lién lac.

- Bang, hinh anh va bidu dd: Cac bang, hinh anh va biéu db phai c6 tén va
dwgc danh so bt dau tr 1 tro di, pha1 lién quan t6i ndi dung ctia bai viét. Hinh
anh phai rd nét. Dbi véi hinh anh vi thé, cin ghi 16 d6 phong dai va phuong phép
nhudm.

- Tai li¢u tham khdo: Duogc trinh bay theo thir tur xudt hién trong bai béo,
khéng cén tach roi cac thi tiéng, c6 ghi sb thit tw va can duoc néu 1én & cudi cau
trong bai bao.

+ Tai lidu tham khao ldy tur tap chi dugc trinh bay: Tén tac gia va cong su
(Néu c6 nhiéu tac gid) (ndm). Tén bai béo. Tén tap chi, tap (S3), sb tr ang - cuoi.
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+ Tai lieu tham khao ldy tir sich dugc trinh bay nhu sau: Tén tac gia
(Nam) Tén phan (Hodc chiwrong). F én sach. 1an xuat ban (Chi ghi muc nay voi
lan xudt ban thit hai tré di), nha xudt ban, noi xuét ban (Ghi tén thanh pho, khéng
ghi tén quoc gia), tp, trang.

+ Tai liéu tham khéo la luéin an, luan vén, khoa luén: Tén tac gia nam XUt
ban (Pdt trong ngodc don). Tén dé tai luan 4an, luan vin (Ddu phay cuoi tén luan
an/ludin vin), bac hoc, tén chinh thirc cia co s¢ dao tao.

+ Tai lidu tham khao trich dén tir nguon internet, bdo mang (Nén chon tir
nhitng trang Website chinh fhong) Tén tac gia (Néu c¢6), nam (Neu co). Tén Lai
liéu tham khao, duong dan dé tiép cén tai lidu do, thoi gian trich dan.

b. Quy trinh cung cap thong tin

Céc khoa/phong, ca nhén ¢6 tin, bai can dang ptii bai viét dudi dang vin
ban co6 chii ky va plneu dé nghi ding tin/bai viét cho thu ky Ban bién tap T6 tin
hoc (KS. Nhiém) ddng thoi gii ban mém (File vén ban) theo dia chi Gmail:
hoangnhiem1995@gmail.com.

Thu ky cta Ban bién tap s& phdi hop véi cac thanh vién co lién quan kiém
tra tinh x4c thuc vé ndi dung thong tin, tién hanh bién tap va trinh Trudng ban
phé duyét cho dang tai.

Bai viét c6 anh, video clip hodc cac dang khac gui keém phai ghi 15 chu
thich cho ting anh, ting clip...

Trong truong hop thong tin khong dugc dang tai, thu ky co trach nhi¢m

phan hdi lai ca nhan, don vi cung cp tin, bai qua Email hodc dién thoai, cén néu
10 nguyén nhan khong duge dang bai.

CHUONG IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 10. Khen thuéng

Ciin ¢t viée thuc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu déng gdp cho hoat dong
ctia Trang thong tin dién t&r Bénh vién, tuy theo thanh tich cu thé, duoc khen
thuong theo quy dinh ctia Nha nude va la tiéu chi dé xem xét thi dua hang nam
cua Bénh vién.

Pidu 11. Xt I vi pham
Céc khoa ph(‘)ng truc thudc Bénh vién gui tin, bai cham tré, khéng cung
cap céc thong tin cp nhat cua khoa phong minh Ién Trang Théng tin di¢n tu

Bénh vién hodc cung cap sai, khong chinh xéac v6i tinh hinh thuc (& s& hoan toan
chiu trach nhiém trudc Ban bién tap.

P&i v6i nhiing ca nhan, tap thé vi pham cac diéu khoan ctia Quy ché nay,
Ban bién tip xem xét va dé nghj hinh thirc ky luat theo ndi quy cua co quan va
quy dinh phap luat hién hanh.
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~ CHUONGV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12. Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 13. Trach nhiém thye hién

Ban bi¢n tdp Website, cac khoa, phong, 10, c4c to chirc Doan thé c6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, Ban bién tép téng hop
trinh Trudng ban bd sung, stra ddi cho pht hop véi tinh hinh thue té cta Bénh
vién./.




BENH VIEN CHUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA TAM THAN Doc lap-Tw do-Hanh phic

Bac Liéu, ngay  thang  nam

PHILU PE NGHI
Dang tin, bai viet 1én Website Https: bvskttbaclieu.vn
Bénh vién chuyén khoa Tam than tinh Bac Liéu

Kinh gui: Ban bién tap Website Bénh vién chuyén khoa Tam than tinh Bac Liéu.

1. Thong tin chung

- Ho va tén tac gid: ..ovvvevivieiiiccce e Chutre danh: .....oocooveneeann
% I ROBI BIOIES st Eroer e e 5o i neanesas sess xRS R EP SR OSSR 3
= S6 diBn thoai: oveveeeeeeeeeeeeeeeee, (€157 1771 L J T ————— s
2. Noi dung

= THEU A8 DAT AANE! vvvvvveeeeeeeeeeee e eeeee s
= Thé 1081 DAL GANE: ..o ee oo
- Noi dung bai déng (Dinh kém theo phiéu dé nghi).

- File gidy (S6 trang):....... S6 lugng hinh anh, video kém theo: .................

LANH PAO KHOA/PHONG NGUOI DE NGHI
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
TM.BAN BIEN TAP

TRUONG/PHO BAN BIEN TAP







